Exploiter les fonctions avancées du

tableur Excel

CODE STAGE
61 1BU 1005

ACCESSIBILITE
Voir population
concernée

CODE FAMILLE
6

DUREE
5 jours

LIEU DE FORMATION
CDM

SESSION
8 stagiaires

couT
500.000 FCFA HT

incluant:

¢ La formation
¢ La restauration

But de la formation
Apprendre a exploiter en utilisateurs avertis les fonctions avancées du tableur Excel.

Population concernée
Toute personne désirant améliorer ['utilisation du tableur Excel.

Pré-requis
Connaitre les fonctions de base du tableur Excel

Obijectifs de la formation
A l'issue de la formation, chaque agent sera capable de :
e Manipuler en utilisateur averti les fonctionnalités avancées du tableur Excel

Obijectifs pédagogiques
A l'issue de la formation, chaque agent sera capable de :
e Utiliser une liste de données comme base de donnée (tri, filtre, grille, sous
totaux)
Elaborer un tableau croisé dynamique
Coller une fonction dans un calcul
Calculer une valeur cible
Effectuer des mises en forme

Contenu de la formation
Programme :
e Labase de données
e Lescalculsélaborés
e Les misesenforme

Stratégie pédagogique :
e Apports théoriques a l'aide de moyens multimédias
e Exercices pratiques
e Mises en situation

Modalités de suivi qualitatif et d'évaluation
Pendant la formation
Auto évaluation des participants lors de la correction des exercices pratiques

Bilan de la formation
Une synthése sera organisée par la DFP.

Modalités d'inscription
Auprés de la DFP



